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ন2র: ৩০.৩৩.০০০০.১১২.৪২.০০২.১৮.১১৫৬
তািরখ: 

১৭ কািত�ক ১৪৩০ ব>া?
০২ নেভ2র ২০২৩ িABা?

�িশCণ বষ �পিE  ২০২৩-২৪

মােসর নামঃ অেIাবর ২০২৩
Jঃনং িবষয় �িশCণ কাল সময় �িশCণাথL িরেসাস � পাস �ন

1.  জাতীয় MNাচার �কৗশল
কম �পিরকQনা বাRবায়ন

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

2.  Muslim Friendly
Healthcare and Wellness

Tourism

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

মােসর নামঃ নেভ2র ২০২৩
3.  অিভেযাগ �িতকার Tব"া এবং

িজআরএস সফটওয়�ার িবষয়ক
�িশCণ

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

4.  তX অিধকার আইন ২০০৯
ও \�েণািদত তX �কাশ িনেদ �িশকা

]তরী ও �কাশ

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

5.  বাংলােদেশর সংিবধান  ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

6.  িব^িব’র কম �কত�া-কম �চারীেদর
পারেসানাল ডাটা শীট-এ তX �দান

ও হালনাগাদ করণ

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

7.  িপিপএ-২০০৬ ও িপিপআর-২০০৮
এবং অ`সরণীয় িবষয়

 

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

8.  �কQ Tব"াপনা, ^িপিপ ও িডিপিপ
�bত �িJয়া

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

9.  E-GP �ত Jয় �িJয়াকরণ  ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

10.  সরকারী কম �চারীেদর Tিfগত
gাh িরটাণ � দািখল পNিত

আয়কর �দান (পi ও �সবা)

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

11.  jনীল পয �টন িবকােশর সkাবনা ও
উপায়

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

মােসর নামঃ িডেস2র ২০২৩
12.  সরকারী কম �কত�ােদর ইmারেনট িসিকউির^

িবষেয় সেচতনতা
 -অনলাইন িসিকউির^/ �নটওয়াক�
িসিকউির^, সাভ �ার
oােনজেমm, �ডােমইন, �হািBং সpিক�ত
-�নটওয়ািক�ং ও qাবলM�^ং সpিক�ত সাধারণ
rান

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 



13.  আই^ িবষয়ক �িশCণ-
-সফটওয়�ার ও হাড �ওয়�ার Jেয়র �Cেs
�tিসিপেকশন �bত,
- সফটওয়�ার ও হাড �ওয়�ার Jয় পরবতL
�tিসিপেকশন অ`সাের uেঝ �নয়ার পNিত,
-লাইেসwড সফটওয়�ােরর rাতT িবষয়ািদ,
-সফটওয়�ার ও হাড �ওয়�ােরর লাইেসw ও
অেথন^িস^ যাচাই পNিত,
সফটওয়�ার (Jেয়র �Cেs) িসিকউির^র
জx করনীয় সpিক�ত সাধারণ rান

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

14.  MTBF - মyেময়ািদ বােজট
কাঠােমা j{ুভােব �bতকরণ
সpিক�ত এবং BC-1- বােজট
সা}�লার-১ -এ িব^িব’র অংশ
যথাযথভােব �bতকরণ সpিক�ত

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

15.  আই^ িবষয়ক �িশCণ-
-অিফেস Tবহায � সফটওয়�ার
(এমএসওয়াড � ইত�ািদ) ও
হাড �ওয়�ার
(িসিপইউ, মাউস, কীেবাড �, িবিভ~
ধরেনর ি�mার) �স^ংস এর
িবRািরত

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

মােসর নামঃ জা`য়াির ২০২৪
16.  জাতীয় MNাচার �কৗশল

কম �পিরকQনা বাRবায়ন
 ২-২০ �Sেডর

কম �কত�া-কম �চারী
�বলা ০২.০০ টা-

০৪.০০ টা
 

17.  অিভেযাগ
�িতকার Tব"া এবং িজআরএস

সফটওয়�ার Tবহার পNিত

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

18.  তX অিধকার আইন ২০০৯
ও \�েণািদত তX �কাশ িনেদ �িশকা

]তরী ও �কাশ

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

19.  িব^িব’র অনলাইন (ই-�Bার) �Bার
Tবহার পNিত

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

20.  িব^িব’র ওেয়বসাইট oােনজেমm ও
িড-নিথ Tব"াপনা

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

21.  পয �টন মহাপিরকQনা: িবিনেয়াগ
আ�� করার উপায়

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

22.  সিচবালেয়র িনেদ �শমালা: �নাট িনখন
পNিত, পsািদর �কারেভদ ও িলখন

পNিত, সভার �কারেভদ ও আেয়াজন
পNিত

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

23.  �সবা সহজীকরেণর ��� এবং উপায়  ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

মােসর নামঃ �ফ�য়াির ২০২৩
24.  সরকাির সpদ Tব"া ও িনরাপ�া  ২-২০ �Sেডর

কম �কত�া-কম �চারী
�বলা ০২.০০ টা-

০৪.০০ টা
 

25.  সরকাির কম �চারী আচরণ িবিধমালা
১৯৭৯ অ`সাের অিভেযাগ গঠন ও

তদ� পNিত

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

26.  Jয় পিরকQনা �ণয়ন ও বাRবায়ন
(িসিপ^ইউ)

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

27.  সরকারী কম �কত�ােদর সামািজক
�যাগােযাগ মাyম Tবহােরর

সরকারী নীিতমালা

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

মােসর নামঃ মাচ �  ২০২৪
28.  িনধ �ািরত �^র ধরণ িবিধমালা,

১৯৫৯ অ`সাের
 ২-২০ �Sেডর

কম �কত�া-কম �চারী
�বলা ০২.০০ টা-

০৪.০০ টা
 

29.  সরকাির কম �চারী (িনয়িমত উপি"িত)
িবিধমালা, ২০১৯

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 



30.  অিডট আ◌াপি� িন�ি� সংJা�-
িব^িব’র অিডট আপি�র িন�ি�র

লেC� �ডশীট জবাব �দান,
ি�-পCীয় ও িs-পCীয় সভার

কায �Jম

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

মােসর নামঃ এি�ল ২০২৪
31.  সরকাির চাকির আইন, ২০১৮  ২-২০ �Sেডর

কম �কত�া-কম �চারী
�বলা ০২.০০ টা-

০৪.০০ টা
 

32.  বােজট Tব"াপনা:
বাৎসিরক বােজট �ণয়ন,

বােজট ছাড়করণ, বাRবায়ন
�কৗশল, উপেযাজন, আইবাস++

 Tব"াপনা, বািষ �ক বােজট
�bতকরণ ও বািষ �ক অথ �

অব�fকরণ

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

33.  এসিডিজ ২০৩০ বাRবায়েন পয �টেনর
�িমকা

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

মােসর নামঃ �ম ২০২৩
34.  কায �িবিধমালা, ১৯৯৬

 
 ২-২০ �Sেডর

কম �কত�া-কম �চারী
�বলা ০২.০০ টা-

০৪.০০ টা
 

35.  সরকারী কম �চারী (��লা ও আিপল)
িবিধমালা, ২০১৮ অ`সাের দে�র

�কারেভদ ও দে�র ফলাফল

 ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

36.  িবভাগীয় মামলা পিরকQনা পNিত  ২-২০ �Sেডর
কম �কত�া-কম �চারী

�বলা ০২.০০ টা-
০৪.০০ টা

 

০২-১১-২০২৩
আu তােহর �হা�দ জােবর

�ধান িনব �াহী কম �কত�া (অিতিরf দািয়�)

ন2র: ৩০.৩৩.০০০০.১১২.৪২.০০২.১৮.১১৫৬/১
(৫) তািরখ: 

১৭ কািত�ক ১৪৩০ ব>া?
০২ নেভ2র ২০২৩ িABা?

অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ� �Cেs) Tব"া Sহেণর জx অ`িলিপ ��রণ করা হইল(�জ�{তার Jমা`সাের নয়) :
১। পিরচালক (সকল), বাংলােদশ ��িরজম �বাড �;
২। উপপিরচালক (সকল), বাংলােদশ ��িরজম �বাড �;
৩। সহকারী পিরচালক (সকল), বাংলােদশ ��িরজম �বাড �;
৪। িহসাবরCণ কম �কত�া, বাংলােদশ ��িরজম �বাড � এবং
৫। সকল কম �চারী, বাংলােদশ ��িরজম �বাড �।

০২-১১-২০২৩
আu তােহর �হা�দ জােবর

�ধান িনব �াহী কম �কত�া (অিতিরf দািয়�)


